Директору _____________________
(наименование образовательного учреждения и данные директора)
адрес
от  _______________(Ф.И.О.)
адрес: _________________
телефон: ______________
Жалоба
на  ученика________ (указать данные: фамилия, имя, класс) 
______________________________________ (кратко описать произошедшее событие либо события, которое (которые)  послужило (послужили) поводом для подачи жалобы, например: ученик 5 «б» класса Иванов Петя постоянно хулиганит и издевается над моим сыном Петровым Артемом. Это выражается в следующем: на протяжении трех месяцев Иванов П. рвет тетради моего ребенка, пачкает портфель, обзывается, на замечания классного руководителя не реагирует. Беседа с матерью хулигана результатов не дала. Вчера Иванов П. порвал рукав зимней куртки моего сына. Подобным образом указанный ученик ведет себя и с другими учащимися).
Считаю _____________________(например, что действия ученика Иванова П. недопустимы и нарушают права других учащихся).
На основании вышеизложенного,  
прошу:

принять меры в отношении ученика 5 «б» класса Иванова Петра.

О принятых мерах прошу сообщить мне письменно в установленный законом срок.

дата
____________ подпись
