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АКТ № 12
об отсутствии на рабочем месте А.И. Иванова
  

                                                                                                    Время составления акта: 14 час. 30 мин.

  

г. Москва                                                                                                                                     22.08.2012
  

	Мною,
	начальником цеха В.К. Волковым
	, в присутствии

	 
	(должность, фамилия, инициалы составителя акта)
	 

	 
	 
	 

	наладчика оборудования Л.И. Петрова, электрика А.В. Лампочкина

	(должность, фамилия, инициалы присутствующих)


составлен настоящий акт о нижеследующем:

	«
	22
	»
	августа
	20
	12
	г.
	сотрудник
	Иванов Александр Игнатьевич

	(дата)
	(Ф.И.О.)

	отсутствовал на работе 
	в производственном цехе

	 
	(место работы)


          

	с
	09
	час.
	00
	мин. до
	14
	час.
	00
	мин. в течение рабочего дня

	(всего отсутствовал 
	5
	час.
	00
	мин.) без уважительных причин.
	 


 

	Свое отсутствие на работе
	А.И. Иванов

	 
	(Ф.И.О.)

	объяснил следующим образом:
	долго ждал транспорта на автобусной остановке

	 
	(в произвольной форме изложить объяснения)


 

 

Время в акте указано московское.

Настоящий акт составлен в двух экземплярах:

первый экз. – в отдел кадров;

	второй экз. – 
	А.И. Иванову

	 
	(Ф.И.О.)


 

Настоящий акт составил:

	начальник цеха
	 
	 
	 
	В.К. Волков

	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)


 

 

Содержание акта подтверждаем личными подписями:

	наладчик оборудования
	 
	 
	 
	Л.И. Петров

	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)

	электрик
	 
	 
	 
	А.В. Лампочкин

	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)


 

 

	С актом ознакомлен:
	 
	 
	 
	А.И. Иванов


 
22.08.2012
